ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VALCELE
Comuna Vélcele, str. Oltenilor, nr. 21, judetul Olt; tel/fax.0249/484498
e-mail: primariavilceleolt@yahoo.com

DISPOZITIE

privind delegarea exercitiirii atributiilor de ofiter stare civili

Avind in vedere :

- Referatul 873/09.03.2026 fintocmit de ciitre secretarului localitatii;
- urmare a prevederilor art. 3 alin. 1, alin. 3 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civild, republicatd, cu modificarile i completdrile ulterioare;
- Hotérérea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
Dispozi’giilor in materie de stare civild, cu modificirile si completarile ulterioare;

- In temeiul prevederilor art. 155 alin. 2) lit. ,,a”, art. 157, art. 196, alin. (1), lit. ,,b’’, alin.
(2), art. 197 alin. (4), art. 198, alin. (1) si (2) din O.U.G. nr. 57/2019 — Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare:

PRIMARUL COMUNEI VALCELE, JUDETUL OLT,
DISPUNE:

Art. 1 Incepand cu data prezentei, se deleagi citre domnul Simion Rizvan F lorin—consilier, grad
profesional asistent in cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Valcele,exercitarea
atributiilor de ofiter stare civili.
Art. 2. n exercitarea atributiilor, ofiterul de stare civili, are urmitoarele atributii:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de

“deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare privind

actele si faptele de stare civili inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimit
comunicéri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupi caz,
exemplarul I1, in conditiile prezentei metodologii;

c) elibereazi gratuit, la cererea autoritailor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificirile si completérile ulterioare, precum si ale Legii nr.
677/2001, cu modificirile si completérile ulterioare;

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila, potrivit modelului previzut in anexa nr. 9 la Metodologia cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civila; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civili;

e) trimite structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., in termen de 10
zile de la data intocmirii actului de stare civili sau a modificdrilor intervenite in statutul civil,
comunicéri nominale pentru ndscutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in
statutul civil al cetdfenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din
care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit Ia structura de evidentd a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;



f) trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistririi decesului,
documentul de evidenta militard aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit
modelului previzut in anexa nr. 10 din Metodologia cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in
materie de stare civila;

g) trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
comuna, pani la data de 5 a lunii urmétoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticad, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistica Olt;

i) dispune mésurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii
care si asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora §i asigurd spatiul necesar destinat
desfésurarii activitatii de stare civila;

J) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplini securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare i cerneald speciala, pentru anul urmitor, si il comunica anual structurii de stare civild din
cadrul S P.C.JE.P.;

I) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total - prin
copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondati
comuna;

n)primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strdindtate, 1n statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau
prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi D.E.P.A.B.D.,
in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

o) primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate
din strindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de cétre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora se afli;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificari pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si
le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul comunei;

q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmesc documentatia si referatul prin care se propune primarului comunei emiterea dispozitiei de
aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

r) inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de
zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

s) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim special.



s) elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinitate, potrivit modelelor previzute
in anexele nr. 11 si 12 din Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de
stare civilg;

t) efectueazd verificarile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetitenii romani si persoanele fird cetatenie domiciliate in
Romaénia;

t) efectueazi verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
S.P.CJ.EP. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de
autoritatile striine, precum i a cererilor de rectificare a actelor de stare civil3;

u) efectueazd verificri si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a disparitiei si a mortii unei persoane,
precum si inregistrarea tardiva a nasterii;

v) inscrie in registrele de stare civild, de indati, mentiunile privind dobandirea,
redobéndirea sau renuntarea la cetatenia roména, in baza comunicirilor primite de la D.E.P.A.B.D.
prin structura de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

X) efectucaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativi;

y) colaboreazd cu directiile de sanatate judetene si a municipiului Bucuresti si cu
maternitatile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor
sau a caror identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de parasire a copiilor nou-niscuti si
neinregistrati la starea civila;

z) colaboreazi cu unitiile sanitare, Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului, denumita in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistenta
sociald, denumit in continuare S.P.A.S., si unitdtile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea
permanenta a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civild
si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la
rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuta.

a.a) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 7 din Metodologia cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de
stare civili;

a.b) transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia cdsitoriilor mixte.

Art. 3. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de persoana nominalizati la
art. 1 din prezenta dispozitie si vor fi comunicate celor interesati prin grija secretarului general al
U.A.T. Vilcele judetul Olt.

CONTRASEMNEAZA.
SECRETAR GENERAL,
Jonescu Vasilica

]
TAIF:




