ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI VALCELE
Comuna Vélcele, str. Oltenilor, nr. 21, judetul Oft; tel/fax.0249/484498
e-mail: primariavifceleolt@yahoo.com

ANUNT

PRIMARIA COMUNE] VALCELE. judetu] OLT anunta organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea a doud functii publice vacante de Consilier juridie, Clasa 1, Grad profesional asistent
in cadrul Compartimentului juridic §i Inspector, clasa 1, grad profesional superior in cadrul
Compartimentul contabilitate, taxc, impozite locale si achizitii publice

Durata timpului de lnerm:

- pentru functis publica de Consilier juridic, Clasa [, Grad profesional asistent este de
Hhizi, MMUh/saptaprana

- pentru functia publica dc Inspector, clasa 1, grad profesional superior este de Bh/zi,
{d0h/saptamana

Informani concurs:

4) Denumirea functiei publice vacante, cu evidenticrea clasei si gradului. precum gl neadrarea
acesteia in slructura grogmeatonea a inslitutien:

- Consilier juridic, Clasa 1, Grad profesional asistent in cadrul COMPARTIMENTULLUI
JURIDIC.

Inspector, clasa 1, grad profesional superior in cadrul Compartimentului contabilitate,
taxe, impozite locale si achizitii publice

h} Probe stabilite pentru concurs;

e Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza;
1.Selectia dosarelor de inscriere
2. Proba scrisa
3. Intervinl

¢} |. Conditiile de destasurare a concursului. respectiv data pana la care sc pot depune dosarele
de ingcriere:

# in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul Primariei Vilcele,
respectiv 28 mai 2021 -16 iunie 2021

d) 2. Data. vra si locul orga Nizaril probel serise:

Proba scrisa: 30.06.2021, ora 11.00
(Proba de interviu 02.07.2020, ora 11.00)

¢) Conditiile de participare la concurs. respectiv conditiile prevazute de lege pentri geuparca

functiilor publice vacante si alte conditii specilice prevazule in fisa postului alerents respectivei funeui
publice:

- pentru functia publicd de Consilier juridie, Clasa 1, Grad profesional asistent in cadrul
Compartimentolui juridic

. §a indeplineascd conditiile venerale previzute de arl. 465 alin, (1) din Ordonania de Urgenia a
Guvernului nr.57:2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:



_ Qudii studii universitare de licenid absolvite cu diploma de licenid sau cchivalentd in domeniul
stitmtelor juridice.
_ Vechimea in specialitates studiulor neccsare exercitarii functiei publice: minim | an.

- pentru functia publica de Inspector, clasa [, grad profesional superior in cadrul
Compartimentul contabilitate, taxe, impozite locale si achizitii pu hlice

- S7 indeplineasca conditiile generale prevzute de arl. 465 alin, (1) din Ordonanta de Urgenid a
Guyernului nr.57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare:

_ Spudiic studii universitare de licentd ahsolvite cu diplomi de licengad sau echivalentd in domeniul
stimtelor economice:

. Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 an.

f) Acte obligatorii la dosarul de inscriere la concurs

Pentru comcursul de recrutare @ celor doua functii publice de exceulie, orzanizal conlorm
prevederilor art.1l din H.G.ne.761/2017 privind modificarea si completarca H.G. nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarca i dervoltarea carierei functionarilor publici. dosarul va
cuprinde urmétoarele documente:

o formularul de inscriere conform anexel aed la HoG. nr, 61172008, modificatd;

e curriculum vitae, modelul comun european:

o copia actului de identitate;

s copii ale diplomelor de studi, certilicatelor si altor documente carc atestd efectuarea unor specializiri
si perfectionari:

e« copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care 53 ateste vechimea in muncd si. dupd caz. in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice. conform anexei 2D la H.G. nr.611/2008, modificata:

o copia adeverinjei care alesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mu It 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

e gazierul judiciar:

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucritor &l
Securilafii sau colaborator al agesteia,

» Coptile de pe actele depuse la dosar se prexintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru con formitatea cu originalul de cawre secretarul comisiel de concurs,
cu exceptia copiel actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-
miail; pn’nmriaw’]celeolr{{:}ya}mn.cmﬂ

4+ Adeverinta care atestd starea de sanatale conline, in clar, numarul, data. pnumele emitentului i
calitates acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Shnatatii.

o) Bibliografia. temalica «ahilita de catre conducatorul autoritatu sau institutiei  pubhice
organizatoare a comcursulul. pe haza propunerilor compartimentelor de specialitate:

- pentru functia publicd de Consilier juridic, Clasa I, Grad profesional asistent in gadml
Compartimentului juridic

- Constitutia Romaniei, republicata.

Titlal 1 i 11 ale partii Pariea a Vl-a Statutul functionarilor publici. din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 572019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare:

- Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008. pentru aprobared normelor privind organizarca s
dervoltares carjerci functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, integral

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificirile si
completarile ulterivare: Partea a [l a Administratia Publicd Locald (art. 75 -art. 248) s1 Partea a VI
Saturul Functionarilor Publici, prevederi aplicabile personalului din admimistratia public si evidenta
personalului platit din fanduri publice (art. 365 —art. 562). integral.

- Legeanr, 18/1991 - Legea fondului funciar, cu modificarile si completarile ultenoare, integral.



- Legea nr. 102001 - privind reaimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv m perinada O
martie 1945-22 decembrie 1989, integral.

- Legea n165:2(N3 - privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire. in natura sau
prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania.
integral.

- Legea nr.247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiel. precum si uncle masuri
adiacente, integral,

- 0.G nr, 22000 privind regimul juridic al comraventiilor. cu modificarile si completarile
ultericare, integral

- Legea nr. 5542004 -Legea Contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare. integral:

- Legea nr. S14/2003 privind organizarea §i exercitarea profesiei de consilier Juridic. cu
modificarile si completarile ulterioare, integral:

= Ordopanta Guvernului nr. 1372000 privind prevenirea si sanctionarea wturor formelor de
discriminare. republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 202/2002 privind cpalitatea de sanse st de ratament intre femei sl barhati. republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare:

_ pentru functia publici de Inspector, clasu 1, grad profesional superior in cadrul
Compartimentul contabilitate, taxc, impozite locale si achizitii publice

- Constitutia Romaniei, republicata.

Titlul 1 si [ ale partii Partea a Vi-a Statutul functionarilor publici, din Ordonunta de urgentd a
Guvernului nr. 572019 mivind Codul administrativ. cu madilicarile i completarile ullerioare.
integral:

- Hotarirea Guvernului nr. 6112008, pentru aprobarca normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici. cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. eu modificarile si
completarile ulierioare: Partes a 11 a Administratia Publica Locala (arl. 75 —arl. 248) s1 Partca a VI
Spatutul Functionarilor Publici, prevederi aplicabile personalului din administratia public si evidents
personalului platit din fonduri publice (arl. 365 —art, 562). integral:

~ Legea nr, 98:2016 privind achizitiile. cu modificarile si completirile ulerioare, integral:

- Lewea nr. 2072015 privind Codul de procedura [scala. cu muodificarile si completarile ultenoare,
integral:

- Legea nr.227/2015 privind Codul Eiscal. cu modificarile si completarile ulterioare. integral:

_O.G nr, 242000 privind regimul juridic al contraventiilor. cu modificarile si completarile ulterioare,
integral:

-Lesea nr. 3534/2004 —legea Contenciosului administrativ, cu  modilicarile si completanle si
completdrile ulterivare,integral,

_Ordonanta  Guvernului  nr. 137/2000 privind prevenirea  si sanctionarea tuturor formelor de
diseriminare, republicata, cu modificarile si completatile ullerioare!

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatca de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare:

h} Atributiile functiei publice pentru care se oreanizeaza concurs, prevazute in fisa postului.

- pentru functia publici de Consilier juridic, Clasa 1, Grad profesional asistent in cadrul
Compartimentului juridic:

~isi da avizul, la cererea conducerii. asupra legalitatii masurilor ce urmeaza 4 [ luate in desfasurarea
activitilii Primiciei Comunei Vileele. precum §i asupra oricaror dcle care pot angaja raspunderea
patrimoniald a instituiel.

_ excreita aiributiile de control financiar preventiv pentru cheltuielile din institutie



- reprezintd interesele autoritatii administrajiei publice locale deliberative a Comunei Valcele in fata
instantelor judecatoresti si in [aja oriciror autoritati ale administratici publice centrale sau locale. in baza
unei imputerniciri (delegatii) semnate de condueerea Primariei:

- redactenzd cereri de chemare in judecald. intdmpindri, cereri reconyventionale, preciziri de acfiune.
note de sedintd si concluzii serise, pe care le adreseaza instantelor judectoresti:

_ formuleazi caile de atac ordinare §i cxtraordinare impotriva hotardrilor pronuniate de instantele
judecatoresti;

_ verificd si vizearsd legalitatea contractelor 51 & altor acte ¢l caracler juridic, cu exceplia celor care cad
in sarcina compartimentelor specializate, conform organigramei i statului de functii;

- primeste publicatiile avand caracter juridic si analizeaza prevederile legale nou aparute;

_ comunica $i inainteazd. in termenul prevazut de lege, autoritdtilor si persoanclor interesate actele
emise de catre Consiliul local sau de ciitre Primar in colaborare cu alle compartimente)

- acorda sprijin compartimentelor Primariei comunei Vileele in vederea interpretdrii §i aplicirii corecte
si unitare a prevederilor legale;

- intoemeste registeul cauzelor i urmireste modul de inregistrare in acesta,

_ arhiveaza documentele specifice compartimentului;

- raspunde de calitatea, coreclitudinea si exaclitatea luerarilor efectuate:

. rispunde de respectarea normelor privingd pistrarea secretului de stal si de Berviciv;

_rezolva orice alte lucr@ri avind caracter juridic. incredingate de sefii jerarhici §i de conducerea
Primariel comunel Valeele. raportat la pregatirea profesionald si la specializarea efectuatd la locul de
muncd. in urma desfasurarii unor activitag speeifice.

_ este membru in Comisia Locala de Fond Funciar.

- pentru functin publicd de Inspector, clasa 1, grad profesional superior in  cadrul
Compartimentul contabilitate, taxe. impozite locale si achizitii publice:

_ raspunde de constatarea, stabilirea. urmirires. incasarea impozitelor si taxelor previzute de lege.
datorate de persoanele fizice si juridice care detin bunuri impozabile sau taxabile pe teritoriul localitatii
Vileele. pe baza documeniclor depuse de acestia.
- raspunde de intoemirea borderourilor de debite si scaderi precum sijurnalele pentru contribuabilii
persoane fizice si juridice.
- este membru in Comisia Locala de Fond Funciar,
- inteemeste impreund cu persanalul din aparalul de specialitate al primarului, programul anual al
achizitiilor publice, care se supune aprobarii Consiliului Local:

asigurd elaborarea documentajiel de atribuire, colaboreazii pentru intoemirea caietelor de sarcinl,
[ormularea tAspunsurilor la clarificarile solicitate de ofertanti la procedurile de achizijii publice initiate;
- asigurd transmiterea anuntului in SEAP st publicarca in Monitorul Oficial, partea a Vi-a dupd caz.
precum si a invitatiilor de participare pentru atribuirca contractelor, in functie de procedura stabilita:
- asigurd conslituires dosarelor de achizitie publica si respunde de plistrarea si arhivarca acestord;
- participa in comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizifii publice:
- raspunde tuturer clarificarilor soliciiate de ofertan{i & asigurd transmiteres comunicdrii privind
rezultatul progedurii de atribuire:
- tedacteazd procesele-verbale de deschidere a ofertelor §i rapoartele de cvaluare a procedurilor
desfasurate:
- preia declaratiile de impozite si taxe, persoanelor fizice si jundice. gsigurdnd verificarea acestora
polrivit reglementarilor legale in vigoare.
- {ine evidenta debitelor din impozite, taxe «i amenzi contraventionale datorate de persoane fizice 5
juridice, raspunde de modificarea debitelor conform declaratiilor depuse, analizeaza fenomenele
rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si nformeazd conducatorul institutici asupra problemelor
devsebite. prapunand maedificarile ce se impun,
- raspunde de efeetuares impunerii din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au corectal 1n urma
instiintarilor, declaratia depusa initial, precum si in cazul contribuabililor care nu au depus declaratii si
cmite deciziile de impunere din oficiu.



- raspunde de intocmirea actelor necesarc execularii silite (institntari de plata. somatii, tithur cxecutonl,
popriri bancare, etc.) pentru contribuabilil persoanc fizice si juridice. dupa expirarca termenelor
scadente de plata conlorm legii si asigura transmitered lor ciitre contribuabili si unitatile bancare, in
vederes incasarii debitelor reprezentate de taxe, impozite locale si amenzi contraventionale,
- prezinta lunar conducatorului institutiel, situatia cu debitele restante pentru impozitele si taxele locale,
amenzile contraventionale datorate de persoanele [izice si juridice si masurile care s-uu luat pentru
recuperarea debitelor restante.
- tine evidenta debitelor provenite de la persoanele fizice si jundice, intoemind T inceputul fiecarui-an
{pana la 31 1anuarie) situatia cuprinzand sumele pe fiecare contribuabil in parte ce urmeaza i se prescric
in cursul anului.
- asioura s1 rispunde de integritatea. confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor continute
de fiecare dosar fiscal.
- raspunde de operarea in baza de date a platilor efectuate prin virament de citre persoanele juridice.
- raspunde de intocmirea, debitarea si urmarirea incasarii debitelor provenite din impozitul pe terenurile
si cladirile concesionate, inchiriaie sau date in administrare, prezentand, trimestrial. conducatorului
institutiel. situatia cu debitele restanle si masurile care s-au luat pentru incasarea acesiora,
- intoemeste, dupa caz, adeverintele, certificatele de afestare fiscala precum si alte documente solicitate
in haza legii de catre contribuabili.
- urhiveaza documentele care stau la baza stabilirii masei impozabile pe [iceare tol, tinand ¢videnta
acestora .
_intoemeste documentele si actele necesarc stabilini debitorilor insolvahili, instituirii de sechesire ete.
conform procedurii stabilite de Codul de Procedurs Fiscala.
- raspunde de eleciuarea inspectiilor fiscale la persoanele fizice si juridice. conform planului de control
intoemit de catre conducatorul institutiei.
- line evidenta Registrului de Rol Nominal Unic cu toate datele impuse de reglementarile in vigoare.
(Codul Fiscal)
~ intreprinde masuri pentru clarificares datelor de identilicare a persoanelor fizice si juridice.
_ instiinteaza contribuabilii asupra crorilor de identificare existente in declaratiile depuse;
_ identifica contribuabilii care nu au depus declaratii fiscale si o instiinteaza despre obligatiile
declarative ce le revin potrivit legii:
- ruspunde de comunicarea deciziilor de impunere contribuahililor;
- i4 masuri pentru cresterea gradului de conformare voluntara a gontribuabililor:

raspunde de intocmirea fisel analitice pentru fiecare contribuabil persoana lizica si juridica,
inregistrand un mimim de dale necesarc pentru & identifica platitorul in cauza (denumire. forma de
arganizare. cod numeric personal. ele. ):
_ tntoemeste listele restante si de plusuri, pe tipuri de impozite, laxe ele. si alte vemturi hugetare:
_ este membru in Comisia Locala de Fond Funciar si participa la sedintele acesteia;
- pastreaza confidentialitatea lucrarilor efectuate si 4 informatiilor detinuie care. potrivit legii. constiluie
seeret de serviciu sinu pot {1 date publicitatii;

Persoani de contacl;
IONESCU VASILICA
SECRETAR GENERAL
0249/484498
primariavileeleolta yahoo.com

(o stimi,

PRIMAR,
Taitas Alexandru




